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Situatiile exceptionale in care C.D.I. este inchis vor fi semnalate pe panourile de
informare ale acestuia, in functie de situatia impusa de o eventuala aparitie/evolutie a *pandemiei
(de exemplu *fost Coronavirus Sindrom Acut Respirator Sever 2 (SARS-CoV-2), 2020/2021).

Nu este permis accesul in C.D.I. in absenta documentaristului!

Un planning de ocupare a spatiilor pe clase/grupe de elevi poate fi consultat la panoul de
informare de la intrarea in C.D.I., precum si la cel din sala profesorala.

activitatilor didactice desfasurate in C.D.I. se realizeaza cu

inainte de desfasurarea lor

Acest lucru se realizeaza anuntand documentaristul si completand planning-ul din sala
profesorala.

1.2. ,,Centrul de Documentare si Informare” (C.D.l.) este deschis tuturor

categoriilor de public.

Au drept de imprumut si prioritate in utilizarea spatiului si a resurselor C.D.I. elevii si
angajatii Liceului Brezoi.

2. COMPORTAMENTUL IN C.D.l.

Intrarea in C.D.l. se face in liniste, fira bagaje. Acestea vor fi depuse in spatiul
special amenajat la intrarea in C.D.l. La C.D.I. vin, in primul rdnd, cei care vor si faca o
lucrare sau o cercetare si care au nevoic de anumite documente (dictionare, enciclopedii,
materiale audio-vizuale, lucrari documentare etc.). In al doilea rand, vin cei care vor si se
destinda citind (lucrari de fictiune, articole de jurnal etc.), ascultdnd muzica, vizionand un film
documentar s.a.m.d.

CDI ESTE, DE ASEMENEA,
spatiul organizarii unor

intilniri cu personalitati ale vietii culturale !




Pentru utilizarea in bune conditii a resurselor C.D.I.-ului este recomandabild parcurgerea
unei sedinte de initiere in cercetarea documentara.

Planificarea acestor activititi se realizeaza in colaborare cu echipele pedagogice, in
limita spatiului si a orarului C.D.I.

FARA APROBAREA DOCUMENTARISTULUI,

in spatiile C.D.I. —ului
NU SE VOR UTILIZA
Stick-uri, CD-uri, sau DVD-uri personale !

C.D.l. VA AJUTA.
LA RANDUL DUMNEAVOASTRA, SPRIJINITI-L SA FUNCTIONEZE IREPROSABIL!

C.D.l. NU ESTE NICI AREALUL
,DISCUTIILOR APRINSE’

,SALA DE MESE”!

Orice deteriorare a materialelor puse la dispozitia
utilizatorilor atrage dupa sine aplicarea de sanctiuni.

Elevii nu sunt autorizati sa opreasca sau sa puna in functiune
aparatele existente in C.D.l. (LCD, video, computere, laptopuri,
tablete, table interactive etc.).

Dupa consultarea unui document, acesta trebuie pus inapoi la locul sau.
Daca utilizatorii serviciilor C.D.l. intdmpina dificultiti la reordonarea
documentelor consultate, vor solicita ajutorul documentaristului.

Nu trebuie uitat ca un document plasat gresit este un document
aproape pierdut!




La terminarea activitatilor, mesele de lucru trebuie sd ramana curate iar scaunele sa fie
asezate la locul lor.

3. UTILIZAREA COMPUTERULUI $1 A INTERNETULUI iN
C.D.l. SE REALIZEAZA CU RESPECTAREA OBLIGATORIE
A URMATOARELOR REGULI:

3.1. Accesul la computerul pe care este instalata baza de date a C.D.l.-ului este
permis doar sub supravegherea responsabilului C.D.I.

3.2. Consultarea Internetului se face sub responsabilitatea unui cadru didactic.
3.3. Se interzice modificarea configuratiei sistemului, fisierelor etc.
3.4. Nu se deschid, modifica sau sterg fisierele altcuiva.

3.5. Pentru a se evita virusii informatici nu se utilizeazi Memory Stick-uri, CD-uri si
DVD-uri aduse din exteriorul C.D.l.-ului (folosindu-se retelele de stocare online).

3.6. Nu sunt permise jocurile pe calculator.

3.7. Nu se incarca ecranul computerelor si nici nu se editeaza documente cu caracter
rasist, extremist sau pornografic.

3.8. Nu se foloseste imprimanta fiara acordul documentaristului.

39. In cazul unor probleme tehnice, se avertizeazi fira intarziere
responsabilul C.D.I.

4. CONSULTAREA $1 iMPRUMUTUL DOCUMENTELOR

Accesul la resursele C.D.I. este supus acceptarii i, deci, semnarii unui angajament scris
al utilizatorului. Tnscrierea cititorilor si gestionarea imprumuturilor se realizeazi in sistem
automatizat. Toate operatiunile se efectucazid de catre documentaristul CDI. Documentele
necesare la inscriere sunt urmaitoarele: carte/buletin de identitate, carnet de elev/student,
legitimatie de serviciu.

Se pot imprumuta la domiciliu maxim 3 (trei) documente.

SUNT EXCLUSE DE LA TMPRUMUT

la domiciliu urmatoarele categorii de documente:

lucrari de referinta (dictionare, enciclopedii, atlase etc.),
diapozitive, harti, CD-uri, DVD-uri, dosare documente !




Durata imprumutului pentru lucrarile de fictiune este de 14 zile,
existind posibilitatea prelungirii cu inca a 7 (sapte) zile a perioadei de
imprumut. Lucririle documentare, lucrarile existente intr-un singur
exemplar si publicatiile periodice se imprumutd pentru o perioada de
maximum 7 (sapte) zile.

5. INTARZIERI, DETERIORARI

Pentru publicatiile nerestituite de catre elevi la data prevazutd se vor emite
INSTIINTARI DE RESTITUIRE, transmise elevilor si parintilor prin intermediul profesorilor
diriginti sau prin mandat postal.

Celorlalte categorii de cititori, aceste instiintari le vor fi transmise la domiciliu.

Dupa doua instiintari de restituire, publicatia este considerata
pierduta si contravaloarea ei se imputa utilizatorului.
Pentru acest lucru, se vor urmari procedurile legale conform ,,Regulamentului de
Organizare si Functionare al Bibliotecilor Scolare” si ,Legii Bibliotecii” nr. 422 din

18.VI1.2002, aparuti in Monitorul Oficial al Romaniei. In functie de evaluare, conform normelor
acestor legi,

recuperarea cartilor pierdute

se face impreuna cu Directorul liceului si Departamentul contabilitate, astfel:

- imputatie de 1 pana la 5 ori pretul actual al unei carti in
genul celei pierdute, plus amenda pentru neglijenta;

- imputatie pretul actual al unei carti in genul celei
pierdute in euro, plus amenda pentru neglijenta;

- inlocuirea cartii pierdute cu o carte care sa fie, insa, la
fel cu cea pierduta: acelasi autor, acelasi titlu, aceeasi
valoare, aceeasi editie.

in cazul deterioririi unei publicatii, utilizatorul va pliti o0 amenda stabilita in
functie de gravitatea daunei si importanta acestei publicatii.




Conform prevederilor aceleasi legi, Cap. VII, art. 67, alin. 4 specifici: fondurile
constituite din aplicarea acestor sanctiuni nu se impoziteazi si se evidentiaza ca surse
extrabugetare, fiind folosite pentru dezvoltarea colectiilor.

Dupa recuperarea valorii cartilor pierdute, nerestituite sau
deteriorate acestea se scot din gestiunea C.D.I.-ului.

Publicatiile care nu pot fi recuperate de la cititori din motive obiective (deces,
calamitati, incendii, plecari definitive fara fise de lichidare etc.) pot fi scazute din registrele
de evidenta ale bibliotecii CDI pe baza procesului-verbal de scadere, aprobat de
conducerea scolii si de contabilul-sef. Eliminarea documentelor din colectiile C.D.l.-ului se
aplica bunurilor culturale comune, uzate fizic si moral, dupa o perioada de minim 6 luni de
la achizitie, prin hotararea conducerii C.D.l. conform prevederilor aceleasi legi a
bibliotecii, sectiunea F, art. 40, alineatul 2.

C.D.l.—ul Liceului Gheorghe Surdu are in responsabilitate colectii cu acces liber la raft
si/sau destinate imprumutului la domiciliu, beneficiind, conform acestei legi, de un coeficient de
0,3% scadere din totalul fondului inventariat, reprezentand pierdere naturala datorata unor
cauze care nu puteau fi evitate, sau, in alte asemenea cauze, in care pagubele au fost provocate
din riscul minimal normal al serviciului (cap. 1V, art. 51, alineatul 1).

IN SPATIILE C.D.IL-ului
ESTE INTERZIS ACCESUL
UTILIZATORULUI CARUIA I S-AU IMPUTAT

PUBLICATII SAU I S-AU PERCEPUT AMENZI.
ACEST LUCRU SE VA INTAMPLA PE O
PERIOADA LIMITATA SAU NELIMITATA !

DOCUMENTARIST,
Prof. Catalina JIANU




